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Atributiile specifice
functiei publice vacante de politist local, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Directiei Politiei locale - Serviciul evidenta persoanelor, instruire si administrativ

(1) Are atributii specifice in domeniul evidentei persoanelor, respectiv:
a)inméneazi cartile de alegitor persoanelor la implinirea varstei de 18 ani;
b)coopereazi cu alte autoritati competente in vederea verificirii, la cererea acestora, a unor date cu caracter
personal, daca solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevazute de lege, cu
respectarea reglementdrilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;
c)constata contraventii §i aplica sancfiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul, resedinta
$i actele de identitate ale cetitenilor roméni, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au persoanele prevazute la
art. 38 alin. (2) din Ordonania de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor roméni, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;
d)coopereazi cu serviciile publice comunitare de evidenti a persoanelor pentru punerea in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au acte de identitate.
(2)Asigurd din punct de vedere logistic desfasurarea in conditii optime si de normalitate a activitatii
Directiei.
a) privitor la incadrarea in limitele bugetului alocat Directiei:
* Centralizeaza propunerile formulate de sefii compartimentelor functionale privind necesarul de
bunuri si servicii necesare a fi achizitionate si intocmeste referatul general:
o Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli;
¢ Raéspunde de incadrarea in limitele bugetului alocat;
* Colaboreaza pe linie de achizitii cu Directia buget, contabilitate si fiscalitate - Serviciul financiar-
contabilitate si Serviciul patrimoniu - Compartimentul achizitii publice;
o Intocmeste documentatia necesard pentru efectuarea achizitiilor necesare de bunuri si servicii
necesare pentru buna functionare a activitatilor in cadrul Directiei;
o Intocmeste documentatia necesara pentru realizarea reparatiilor si investitiile necesare pentru spatiile
cu destinatii de cladiri administrative;
b) privitor la parcul auto:
* Tine evidenta operativa a parcului auto;
» Centralizeazi consumul de carburanti, piese de schimb, accesorii etc;
* Repartizeaza foile zilnice de parcurs a autovehiculelor:
¢ Verifica intocmirea corecti a foilor de parcurs;
e Verificd incadrarea corespunzitoare in normele de consum specifice de carburanti, lubrefianti, piese
de schimb;
e Intocmeste Figele activitatii zilnice pentru autovehiculele din dotarea Politiei Locale, asigurand
circuitul documentelor privind semnarea, verificarea, avizarea si aprobarea acestuia. Transmite



Fisele activitatii zilnice pentru autovehicule la Directia buget, contabilitate si fiscalitate panid cel
mai tarziu la data de 12 a lunii urmaétoare.
e Solicitd, pe bazi de referat, necesarul de piese de schimb, carburanti, lubrefianti, alte accesorii auto,
in conformitate cu normele legale de consum specifice pentru intregul parc auto;
* Rispunde de pregitirea autovehiculelor Directiei pentru exploatare pe sezoane (vara — iarna);
e Supravegheza si raspunde de realizarea intocmai cu devizul de lucrdri de reparatii la unitatile de
service auto (corectitudinea devizului);
e Receptioneazi autovehiculele Directiei in urma reparatiilor;
e [Efectueaza programarea reviziilor si inspectiilor tehnice periodice;
o Face propuneri de disponibilizare, casare si valorificare a bunurilor, materialelor si autoturismelor;
e  Asigurd procedurile de inmatriculare / radiere a autovehiculelor;
c) privitor la echipament:
e intocmeste referate privind necesarul de aprovizionare cu echipament potrivit normativelor legale;
* fintocmeste documentatia necesard pentru realizarea achizitiilor conform legislatiei specifice in
vigoare.
e supravegheazi derularea contractele de furnizare a echipamentului;
d) poate fi delegat sd rdspunda solicitarilor de comunicare a informatiilor de interes public, sens in care ia
masuri pentru:
— formularea in scris a raspunsului la solicitarea informatiilor de interes public, in termen de 10 zile sau,
dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucrérilor si de urgenta solicitata. in cazul in care durata necesar pentru identificarea si difuzarea
informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in maxim 30 de zile, cu
conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile;
— motivarea §i transmiterea, in termen de 5 zile de la primirea petitiilor, a refuzului comunicarii
informatiilor solicitate;
— comunicarea imediatd sau in cel mult 24 de ore a informatiilor de interes public solicitate verbal
(3)Politistul local este investit cu exercitiul autoritatii publice, pe timpul si in legatura cu indeplinirea
atributiilor §i a indatoririlor de serviciu, in limitele competenielor stabilite prin lege, si beneficiazi de
dispozitiile legii penale cu privire la persoanele care indeplinesc o functie ce implica exercitiul autoritatii de
stat.
(4)Politistul local indeplineste atributiile specifice compartimentului functional din care face parte sau in
cadrul cdruia i-au fost delegate competente si isi desfésoara activitatea, potrivit prevederilor Regulamentului
de organizare si functionare a Politiei Locale Suceava;
(5)In exercitarea atributiilor ce ii revin, potrivit legii, polifistul local are drepturile stipulate de prevederile
art. 20 din Legea nr. 155/2010, cu modificarile §i completirile ulterioare;
(6)in exercitarea atributiilor ce i revin, potrivit legii, politistul local are obligatiile stipulate de prevederile
art. 21(1) din Legea nr. 155/2010, cu modificarile i completirile ulterioare;
(7)Politistul local are dreptul si obligatia sd constate si si aplice sanctiuni pentru contraventiile date in
competentd, potrivit prevederilor legale;
(8)Intreaga activitate a politistului local are la bazd principiul fundamental potrivit ciruia acesta este
functionar public in slujba comunititii care I-a angajat si trebuie sd participe la misiunile de ordine si liniste
publicd organizate pe raza unititii administrativ teritoriale.
(9)Respectd normele, instructiunile si prevederile legislaiei pe linia securitdtii si sAnitatii Tn muncs,
respectiv situatii de urgent;
(10)Politistului local ii sunt interzise activitatile stipulate de prevederile art. 21(2) din Legea nr. 155/2010, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

(11)in executarea atributiilor prevazute de lege, politistul local se subordoneazi sefului serviciului, iar in
lipsa acestuia inlocuitorului la comanda.



(12) Prin delegare de competentd, prin dispozitie a conducerii politiei locale, politistul local superior poate
indeplini §i alte atributii, caz in care fisa postului se va completa cu aceste atributii specifice, conform
prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a Politiei Locale Suceava;

(13)Politistul local raspunde, in conditiile legii, pentru modul in care isi exercitd atributiile de serviciu si
duce la indeplinire sarcinile incredintate, inclusiv de raportare a modului de realizare a acestora;
(14)incalcarea cu vinovdtie de catre politistul local a atributiilor de serviciu angajeazi rispunderea sa
disciplinard, patrimoniala, civild sau penald, dupi caz, potrivit legii;

(15)Raspunde pentru indeplinirea in termen a masurilor dispuse de reprezentantii Curtii de conturi, sau a
altor institutii;

(16)La cerere executd orice alta sarcina care are legaturd directd cu obiectivul postului ocupat;

(17)Respecta si se incadreazi in reglementdrile incluse procedurile de control intern si procedurile de lucru
implementate;

(18)Raspunde de realizarea intocmai a atributiilor, sarcinilor §i lucrarilor de serviciu corespunzitoare
postului;

(19)Prezentele sarcini nu sunt limitative, ele completdndu-se atit cu dispozitii ale sefului direct, cat i cu
obligatii ce decurg din acte normative in vigoare sau care vor apirea ulterior;

(20)Titularul postului indeplineste si alte misiuni, sarcini sau lucriri din sfera sa de activitate ordonate de
seful sdu ierarhic si rispunde de realizarea intocmai si la timp a atributiilor, sarcinilor si lucrarilor de serviciu
corespunzitoare postului.

(21)incilcarea cu vinovalie, a obligatiilor de serviciu ce ii revin potrivit prezentei, atrage pentru titular
raspunderea disciplinard, administrativa, patrimonial /s_gg‘penalé dupi caz.
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